
สรุปขอมูลสัญญาเชา โดยแยกประเภท

และวันหมดอายุของสัญญา

ระบุสถานะของพ้ืนท่ีใหเชาตาม

ประเภทสัญญา

สามารถดาวนโหลดเอกสาร

สัญญาประเภทกระดาษได

 

4.15

 

4.10

 

4.04

 

4.01

แลกเปล่ียนเรียนรูความตองการของผูปฏิบัติงาน ผูเชา และผูบริหาร

นําความตองการ มาพิจารณารวมกัน และสรุปไอเดีย

ทดสอบระบบจากผูใชงานจริง

ปรับปรุงระบบใหสอดคลองกับความตองการของผูใชงานท่ีต้ังไว

จัดทําหนังสือแจงผูเชา

60 นาที
รางสัญญา/แนบทายสัญญา

2 วัน

ผูเชาชําระเงิน ลงนามสัญญาเชา 

พรอมพยานลงนาม

30 นาที

สงนิติกร ตรวจสอบ 

เสนอผูมีอํานาจลงนาม

5-7 วัน

จัดเก็บไฟลขอมูลสัญญาเชา

10 นาที

จัดสงสัญญาเชา

5-15 นาที

7 วัน 1 ช่ัวโมง 45 นาที 

– 9 วัน 1 ช่ัวโมง 55 นาที

 
 

 
 

 
 

 
 

จัดทําหนังสือแจงผูเชาเพื่อทํา

รายการผานระบบออนไลน

60 นาที

ผูเชาชําระเงิน พรอมลงนาม

สัญญาเชาผานระบบออนไลน

10-15 นาที

พยาน นิติกร และผูมีอํานาจ 

ลงนามผานระบบออนไลน 

15 นาที

ดาวนโหลดคูสัญญาผานระบบ

ออนไลน

10 นาที

1 ช่ัวโมง 35 นาที 

– 1 ช่ัวโมง 40 นาที 

Output และ Outcome 
ท่ีเกิดจากการนํานวัตกรรมไปใช

ออกเลขท่ีสัญญาอัตโนมัติ

วิเคราะหรายรับ แบบแยกประเภท

    สัญญาแยกขอมูลรายวัน รายเดือน 

    และรายปได 

ลงนามสัญญาเชาผานการใช

ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส

ระบบบริหารสัญญาเช�าระบบบริหารสัญญาเช�า  
กองบริหารทรัพยสิน สํานักงานวิทยาเขตกําแพงแสน

แนวทางการบูรณาการตอยอด
ประยุกตใชองคความรูดานกฎหมาย การลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสกับระบบอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ เชน ระบบบริหารงานพัสดุ 

การบูรณาการองคความรูรวมกับหนวยงานอ่ืน เพ่ือตอยอดนวัตกรรม กับการดําเนินการทําสัญญาดานอื่น ๆ

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร วิทยาเขตกําแพงแสน

ทําความเขาใจปญหา 
(Empathize)

สังเกตปญหาจากการปฏิบัติงาน 

กําหนดปญหา 
(Define)

ความลาชาของการทําเอกสารและการตอสัญญา

ผูบริหารไมสามารถตรวจสอบพ้ืนท่ีวางได และตองลงนามเอกสารจํานวนมาก

 สรางสรรค รวบรวมไอเดีย   
                  (Ideate)

สรางตนแบบ
(Prototype)

ทดสอบระบบ 
                    (Test)

สรางแบบจําลองของระบบบริหารสัญญาเชา บน Slide 

สงขอมูลไปยังผูออกแบบและพัฒนาระบบสัญญาเชา

ข้ันตอนเดิม

ข้ันตอนใหม

ลดระยะเวลาและขั้นตอนการปฏิบัติงาน
มิติข้ันตอนลดลง มิติระยะเวลาลดลง มากกวา 100% 33.33%

หมายเหตุ : ระดบัคะแนน 5 = มากท่ีสุด 4 = มาก 3 = ปานกลาง 2 = นอ้ย และ 1 = นอ้ยท่ีสุด

การอํานวยความสะดวก 

และการใหขอมูลของเจาหนาที ่

ระยะเวลาในการรับบริการ

ขั้นตอนในการดําเนินการทําสัญญา

ความงายของการใชงายระบบ

การทําสัญญาเชาจะตองดําเนินการตอสัญญาโดยใชกระดาษเปนจํานวนมาก ทําใหเกิดปญหาความลาชาของการทําเอกสาร และการตอสัญญา 
รวมถึง ผูบริหารตองลงนามเอกสารจํานวนมาก และไมสามารถตรวจสอบพ้ืนท่ีวางได จึงไดพัฒนา "ระบบบริหารสัญญาเชา" 

เพ่ือใหการตอสัญญามีความสะดวก รวดเร็ว
 

คูมือ

การใชงาน


